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ACCESSI SCOLASTICI E RADUNI CLASSI



MODALITÀ DI ENTRATA/USCITA - ALUNNI

Sono previsti tre accessi distinti all’area di pertinenza scolastica (visibili nella slide precedente):

- cancello 1 (Nord) 
- cancello 2 (Est)
- cancello 3 (Sud)

A differenza dei precedenti anni scolastici, a questi ingressi non sono associate specifiche 
classi. Gli alunni possono quindi utilizzarli indifferentemente (all’entrata e all’uscita da scuola) a 
seconda della loro comodità.

Si invitano comunque alunni e genitori a non creare assembramenti nè 
presso i cancelli di accesso, nè nelle aree limitrofe.



Gli alunni che entrano o escono in orari differenti da quelli ordinari 
utilizzano solo il “cancello 2” (in caso di entrata in ritardo devono 
prima passare dalla portineria per la verifica del permesso).
Si raccomanda, per non interrompere il corso della lezione, che 
eventuali entrate/uscite fuori orario avvengano in corrispondenza 
dei cambi dell’ora.
Si ricorda inoltre che le giustificazioni per assenze/entrate/uscite 
devono essere compilate e presentate puntualmente al 
docente in servizio al momento.

Ai genitori, salvo specifiche situazioni concordate con Dirigente 
Scolastico o Responsabile di Plesso, è consentito l’ingresso solo 
fino alla portineria/atrio.

MODALITÀ DI ENTRATA/USCITA - ALUNNI FUORI 
ORARIO E GENITORI



CORRETTA COMPILAZIONE DELLE PAGINE INIZIALI 
DEL DIARIO



Dati anagrafici (completi) 
di entrambi i genitori e 
dell’alunno

X
X
X

prima opzione: i genitori 
(e solo loro!) ogni giorno 
devono ritirare l’alunno 
all’uscita da scuola

seconda opzione: il 
delegato dei genitori (e 
solo lui/lei!) deve ritirare 
ogni giorno l’alunno 
all’uscita da scuola

terza opzione: al termine 
dell’orario delle lezioni, 
l’alunno può uscire 
autonomamente dai 
cancelli della scuola



Testo autorizzazione

Deve esserci la firma 
di entrambi i genitori 
dell’alunno

...a meno che

Caso di genitore unico 
firmatario (ad es. per 
decesso di uno dei 
genitori o di affido unico 
a seguito di sentenza); 
solo in questo caso è 
ammessa una sola firma



A carico DEL DIRIGENTE 
SCOLASTICO (i genitori 
non devono firmare qui)



Indicazione delle deleghe al 
ritiro in caso di uscita 
anticipata: dichiarazione 
FONDAMENTALE!

N.B.: in caso di uscita anticipata, l’alunno deve essere 
SEMPRE ritirato da persone maggiorenni (che siano 
genitori o loro delegati)... anche in caso il permesso di 
uscita sia già stato firmato e anche in caso di 
autorizzazione di “uscita autonoma” vista prima (che 
vale solo per l’uscita in orario ordinario)



Inserire i nominativi di tutte le 
persone cui i genitori ritengono 
di voler concedere la delega al 
ritiro di proprio figlio; altre 
persone che venissero a 
ritirarlo NON SONO 
AUTORIZZATE A FARLO, 
pertanto la Scuola non 
permetterà all’alunno di uscire.
Visto il poco spazio previsto in 
queste righe, si consiglia di 
riportare la medesima formula 
di delega su un foglio a parte e 
ripeterla per ogni persona che 
si intende delegare, firmare 
anche questo foglio e allegarlo 
alla pagina del diario con una 
graffetta o una puntina

Firma di ENTRAMBI i 
genitori (uno solo nel 
caso di “genitore unico 
firmatario”)

2022-2023



2022-2023

In questa sezione i genitori indicano la 
loro autorizzazione (o non 
autorizzazione) alle uscite sul territorio, 
valida tutto l’anno scolastico. Con 
questa denominazione si indicano 
quelle occasioni in cui, entro il consueto 
orario scolastico, vengono effettuate 
visite all’esterno dell’Istituto che non 
prevedono l’utilizzo di mezzi di trasporto 
in quanto le mete si trovano nel territorio 
limitrofo. Queste uscite vengono 
ovviamente comunicate di volta in volta 
tramite circolare, ma non se ne richiede 
autorizzazione per ciascuna in quanto 
già espressa in questa pagina.



La sezione dei contatti telefonici è fondamentale 
per la scuola: in caso di situazioni di emergenza 
l’Istituto deve essere in grado di raggiungere un 
riferimento (genitore o delegato) che possa 
eventualmente venire a prendere l’alunno.
Per questo è importante che i contatti telefonici 
siano aggiornati e scritti correttamente. Inoltre è 
consigliabile che vengano indicati anche i numeri di 
parenti/conoscenti delegati al ritiro del minore (vedi 
diapositiva 11); in caso lo spazio sia insufficiente si 
può allegare un foglio con i nomi/contatti telefonici 
aggiuntivi.

In questa pagina l’alunno può 
intestare il suo diario e inserire 
classe, sezione e indirizzo; tuttavia la 
sezione più importante è quella 
successiva.



ORARI E RICREAZIONI

Orario ridotto per la prima settimana (12-18 settembre):
- per tutti dal lunedì al venerdì ore 8.00 - 13.00

Orario completo dalla seconda settimana:
- per iscritti alla settimana lunga dalle 8.00 alle 13.00, dal lunedì al sabato
- per iscritti alla settimana corta dalle 8.00 alle 13.55, dal lunedì al venerdì

Suono prima campanella: ore 7.55 (inizio degli ingressi al Plesso); cancelli aperti dalle 7.45

Le unità orarie hanno durata di 55 minuti, sono previsti due intervalli per la ricreazione: il primo 
di 15 minuti (al termine della seconda ora) il secondo di 10 minuti (al termine della quarta ora).
Le ricreazioni si svolgono entrambe all’aperto, compatibilmente con le condizioni atmosferiche, 
sulla piastra polivalente.



DISPOSIZIONE DELLE CLASSI NELL’EDIFICIO

 1C  2B  3B
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PRINCIPALI NORME PER LA SICUREZZA

Come ormai noto, i protocolli di sicurezza previsti come misure di contrasto alla diffusione del 
Covid-19 sono attualmente decaduti e con essi i provvedimenti quali utilizzo obbligatorio della 
mascherina, distanziamento, separazione degli intervalli, ecc.
Cionondimeno non devono completamente venir meno la prudenza e l’attenzione nei confronti 
degli altri utenti della scuola, in quanto la diffusione del virus è tuttora in atto.

Secondo le indicazioni dei vari Ministeri coinvolti, l’Istituto seguirà l’evoluzione della situazione 
e adotterà, se necessario e a seguito di precisi provvedimenti degli organi competenti, nuove 
misure che possano contrastare un’eventuale recrudescenza della diffusione pandemica.
Al momento agli alunni è richiesto solamente di avere sempre a disposizione, come misura 
precauzionale prevista dalla cosiddetta “etichetta respiratoria”, una mascherina, un flaconcino 
di soluzione idroalcolica, dei fazzoletti.
L’Istituto potrà in ogni caso provvedere a fornire questo materiale qualora gli alunni ne fossero 
sprovvisti.



CONTATTI

Rimane semore un pilastro fondamentale la comunicazione, efficace, rapida, trasparente tra 
Scuola e famiglie.

I principali contatti utili sono:
- viic85400b@istruzione.it → indirizzo mail ufficiale della Scuola per comunicazioni formali, 

invio di certificati ed eventuali altri documenti “sensibili” che vengono protocollati

- lorenzo.vignato@icmaranovic.edu.it → indirizzo istituzionale del responsabile di Plesso e 
referente Covid per la Scuola Secondaria (per sottoporre dubbi o domande, nonchè per 
una segnalazione immediata di eventuali casi di positività)

- ruggero.lorenzin@icmaranovic.edu.it → indirizzo istituzionale dell’Animatore Digitale per 
questioni inerenti la didattica digitale e gli account scolastici degli alunni

- 0445-598880 → portineria della Scuola Secondaria per comunicazioni urgenti/di 
emergenza o per chiedere di passare la telefonata agli Uffici interni

mailto:viic85400b@istruzione.it
mailto:lorenzo.vignato@icmaranovic.edu.it
mailto:ruggero.lorenzin@icmaranovic.edu.it


BUON
ANNO SCOLASTICO

A TUTTI !


